附件4:

中国职业技术教育学会院校技能竞赛工作委员会
财务管理制度

第一条  财务管理的基本原则
贯彻执行国家有关法律、法规和财务规章制度；坚持勤俭办会的方针；正确处理本会事业发展需要和经费来源的关系；严格执行本会工作条例规定的经费来源与支出的规定，积极组织经费收入，合理安排经费支出，提高经费使用的经济效益和社会效益。
第二条  财务管理的主要任务
科学编制本会经费预算，依法多渠道筹集经费，加强核算，提高资金使用效率，加强资产管理，防止资产流失，建立健全财务规章制度，对本会的经济活动进行财务控制和监督，定期向会员代表大会和中国职业技术教育学会报告财务收支情况。
第三条  财务管理体制
本会财务管理实行“统一领导，集中管理”的体制。即在理事会或常务理事会的监管下，日常财务管理工作由主任领导，秘书长负责，秘书处具体负责核算与管理。
第四条  财务预算管理
本会秘书处在每年底或初，根据本会事业发展情况编制年度财务收支预算，年度财务预算经常务理事会审议通过，并报中国职业技术教育学会审核批准后执行。
第五条  收入管理
本会的收入包括：
（1）会费；
（2）捐赠；
（3）政府和其他机构、个人的资助；
（4）在核准的业务范围内开展活动或服务的收入。
业务范围内开展活动或服务收入包括：根据本会业务需要，举办各种培训班、讲习班，提供业务咨询等。各种活动严格按照国家规定的收费范围和标准，并使用符合国家规定的合法票据；各项收入全部纳入本会统一核算。
第六条  支出管理
1. 本会的支出包括：
（1）组织研究活动、组织学术活动；
（2）组织各类技能竞赛活动；
（3）编辑出版研究成果、资料；
（4）奖励、表彰活动；
（5）秘书处的日常开支等。
专项开支和较大数额的开支必须符合常务理事会通过的财务预算。
各项支出严格执行国家有关财务会计制度规定的开支范围、开支标准和开支程序，接受审计和会员代表大会的监督审查。
2. 本会的支出审批：
（1）本会的各项支出由经办人员填制报销凭证，秘书处负责审核票据。
（2）报销金额在5000元以下（不含5000元）由秘书长负责审批。
（3）报销金额在5000元以上（含5000元）由秘书长负责审查，主任审批。
各项支出按实际发生数列支，不得虚列假报，不得以计划数和预算数代替，各项支出报销票据应齐全，并符合国家有关票据管理的规定。
第七条  资产管理
本会的资产是指占有或使用的能以货币计量的经济资源，包括流动资产、固定资产和无形资产。
流动资产的使用、审批，按本制度第六条规定的审批权限进行报批。
固定资产的购置、报废，一般由本会秘书处根据年初预算计划办理。当需要购置和报废时，秘书处写出购置和报废报告，经主任批准后办理相关手续。贵重设备、仪器的报废和转让，经过资产评估机构评估，按前款程序办理。固定资产经由专人保管，定期或不定期进行清查盘点，年度终了前，进行一次全面的清查盘点，做到帐、卡、物相符。
本会的无形资产按有关规定及时入账，无形资产的转让按有关规定进行资产评估，取得的收入作为本会收入。
第八条  财务报告和财务监督
本会建立财务报告制度。本会的收入、支出及存款情况，秘书处每季度应向秘书长和主任报告，年度终了时对当年的财务状况进行全面分析，并向本会常务理事会报告。
本会接受国家有关部门的财务监督，并建立严密的内部监督制度。
第九条  本制度由中国职业技术教育学会院校技能竞赛工作委员会负责解释及修订。
第十条  本制度自通过之日起试行。












